
คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจ้งถมดิน 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การแจง้ถมดิน 

2. หนว่ยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีÉใหบ้รกิารในส่วนภมูภิาคและส่วนทอ้งถิÉน (กระบวนงานบรกิารทีÉเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บรกิาร: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 7 วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสดุ 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มอืประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การแจง้ถมดิน  

11. ช่องทางการให้บริการ  

เทศบาลตาํบลบุง่เลิศ อาํเภอเมยวดี จงัหวดัรอ้ยเอ็ด  

 106 หมู ่4  ตาํบลบุ่งเลิศ อาํเภอเมยวดี จงัหวดัรอ้ยเอด็ 45250 

 โทร.043-501884 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธกีาร เงืÉอนไข(ถา้มี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1.การถมดินทีÉตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิÉนจะตอ้งมีองคป์ระกอบทีÉครบถว้นดงันี Ê 

          1.1 การดาํเนินการถมดินนัÊนจะตอ้งเป็นการดาํเนินการในทอ้งทีÉทีÉพระราชบญัญัตกิารขุดดนิและถมดินใชบ้งัคบัไดแ้ก ่

                1) เทศบาล 

                2) กรุงเทพมหานคร 

                3) เมืองพทัยา 

                4) องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนอืÉนตามทีÉมีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตัÊงขึ ÊนซึÉงรฐัมนตรปีระกาศกาํหนดในราชกิจจา นเุบกษา 

               5) บรเิวณทีÉมีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคาร 

                6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง 

               7) ทอ้งทีÉซึÉงรฐัมนตรีประกาศกาํหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญตัิการขุดดินและถมดิน (ใชก้บักรณีองคก์ารบรหิารส่วน 

ทอ้งถิÉนซึÉงไม่อยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไม่อยูใ่นเขตผงัเมืองรวม) 



 1.2 การดาํเนินการถมดินเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แหง่พระราชบญัญัติการขุดดินและถมดินคอืประสงคจ์ะทาํการถมดินโดยม ี

ความสงูของเนินดินเกินกว่าระดบัทีÉดินต่างเจา้ของทีÉอยู่ขา้งเคียงและมีพื ÊนทีÉเกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพื ÊนทีÉเกินกวา่ทีÉเจา้พนกังาน

ทอ้งถิÉนประกาศกาํหนดซึÉงการประกาศของเจา้พนกังานทอ้งถิÉนจะตอ้งไม่เป็นการขดัหรือแยง้กบัพระราชบญัญัติการขดุดินและถมดนิ 

  2. การพิจารณารบัแจง้การถมดิน 

  เจา้พนกังานทอ้งถิÉนตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบทีÉเจา้พนกังานทอ้งถิÉนกาํหนดเพืÉอเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7 วนันบัแต่วนัทีÉ 

ไดร้บัแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถกูตอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิÉนแจง้ใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7 วนันบัแต่วนัทีÉมีการแจง้ถา้ผูแ้จง้ไม่

แกไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัทีÉผูแ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิÉนมีอาํนาจออกคาํสัÉงใหก้ารแจง้เป็นอนัสิ Êนผลกรณี

ถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาทีÉกาํหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิÉนออกใบรบัแจง้ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน 3 วนันบัแตว่นัทีÉไดร้บัแจง้ทีÉ

ถกูตอ้ง 

řś. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หนว่ยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูแ้จง้ยืÉนเอกสารแจง้การถมดิน

ตามทีÉกาํหนดใหเ้จา้พนกังาน

ทอ้งถิÉนดาํเนินการตรวจสอบ

ขอ้มลู 

1 วนั - (องคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิÉนในพื ÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการถมดิน) 

2) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนดาํเนินการ

ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี

ถกูตอ้ง) 

5 วนั - (องคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิÉนในพื ÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการถมดิน) 

3) การลงนาม/คณะกรรมการ

มีมต ิ

 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนออกใบรบั

แจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มารบัใบรบั

แจง้ 

1 วนั - (องคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิÉนในพื ÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการถมดิน) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 

řŜ. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

       ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

řŝ. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) หนงัสือรบัรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชดุ - 

 

 



15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) แผนผงับรเิวณทีÉ

ประสงคจ์ะ

ดาํเนินการถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

2) แผนผงัแสดงเขต

ทีÉดินและทีÉดิน

บรเิวณขา้งเคียง 

- 1 0 ชดุ - 

3) แบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 

4) โฉนดทีÉดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท่าตน้ฉบบัทกุหนา้

พรอ้มเจา้ของทีÉดิน

ลงนามรบัรอง

สาํเนาทุกหนา้ 

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้ออนุญาต

ไม่ใช่เจา้ของทีÉดิน

ตอ้งมีหนงัสือยินยอม

ของเจา้ของทีÉดินให้

ก่อสรา้งอาคารใน

ทีÉดิน) 

5) หนงัสือมอบอาํนาจ

กรณีใหบ้คุคลอืÉน

ยืÉนแจง้การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

6) หนงัสือยินยอมของ

เจา้ของทีÉดินกรณี

ทีÉดินบุคคลอืÉน 

- 1 0 ชดุ - 

7) รายการคาํนวณ 

(กรณีการถมดินทีÉมี

พื ÊนทีÉของเนินดิน

ติดต่อเป็นผืน

เดียวกนัเกิน 2,000 

ตารางเมตรและมี

ความสงูของเนินดิน

ตัÊงแต่ 2 เมตรขึ Êนไป

วิศวกรผูอ้อกแบบ

และคาํนวณตอ้ง

เป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชีพ

- 1 0 ชดุ - 



ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวศิวกรรม

โยธาไม่ตํÉากวา่

ระดบัสามญัวิศวกร

กรณีพื ÊนทีÉเกิน 

2,000 ตารางเมตร

และมีความสงูของ

เนินดินเกิน 5 เมตร

วิศวกรผูอ้อกแบบ

และคาํนวณตอ้ง

เป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวศิวกรรม

โยธาระดบัวฒิุ

วิศวกร) 

8) ชืÉอผูค้วบคมุงาน 

(กรณีการถมดินทีÉมี

พื ÊนทีÉของเนินดิน

ติดต่อเป็นผืน

เดียวกนัเกิน 2,000 

ตารางเมตรและมี

ความสงูของเนินดิน

ตัÊงแต่ 2 เมตรขึ Êนไป

ตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุสาขา

วิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชดุ - 

9) ชืÉอและทีÉอยู่ของผู้

แจง้การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

 

 



řŞ. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

หมายเหตุ - 

řş. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนยด์าํรงธรรมจงัหวดัรอ้ยเอด็ 

       Ś) ช่องทางการรอ้งเรยีน เทศบาลตาํบลบุง่เลิศ อาํเภอเมยวด ีจงัหวดัรอ้ยเอด็ 

            106 หมู่ทีÉ 4 ตาํบลบุง่เลิศ อาํเภอเมยวดี จงัหวดัรอ้ยเอ็ด  

            โทร.Ř43-501884 

řŠ. ตวัอย่างแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มแีบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 


