
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลบุ่งเลิศ อ าเภอเมยวดี  จงัหวดัร้อยเอ็ด 

 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอใบอนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : งานสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม  
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพพ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30 วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ   
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

เทศบาลต าบลบุ่งเลิศ อ าเภอเมยวดี จงัหวดัร้อยเอ็ด  
        106  หมู ่4 ต าบลบุ่งเลิศ อ าเภอเมยวดี จงัหวดัร้อยเอ็ด 45250 
        โทร.043501884 

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง)  
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 
              ผู้ใดประสงค์ขอใบอนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสขุภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น
ก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคมุในเขตท้องถิ่นนัน้) ต้องยื่นขออนญุาตต่อเจ้าพนกังานท้องถิ่นหรือพนกังาน
เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามข้อก าหนดของ
ท้องถิ่นณกลุม่/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 
    2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
     (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถกูต้องและครบถ้วน 
     (2) ส าเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนญุาต 
     (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ 
     (4) ระบเุพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบที่ราชการสว่นท้องถิ่นก าหนดไว้
ในข้อก าหนดของท้องถิ่น 



หมำยเหตุ: ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบไุว้ในคู่มือประชาชน
เรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแล้วเสร็จ 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยื่นค าขอรับ
ใบอนญุาตประกอบกิจการที่
เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ (แต่ละ
ประเภทกิจการ) พร้อมหลกัฐาน
ที่ท้องถิ่นก าหนด 
 

15 นาท ี - (1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตามบริบท
ของท้องถิ่น) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถกูต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลกัฐาน
ทนัที 
กรณีไม่ถกูต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ
หากไม่สามารถด าเนินการได้ใน
ขณะนัน้ให้จดัท าบนัทกึความ
บกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลกัฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนาม
ไว้ในบนัทกึนัน้ด้วย 
 
 

1 ชัว่โมง - (1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตามบริบท
ของท้องถิ่น 
2. หากผู้ขอ
ใบอนญุาตไม่แก้ไข
ค าขอหรือไม่สง่
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วนตามที่
ก าหนดในแบบ
บนัทกึความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าที่สง่คืนค า
ขอและเอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนงัสือถึง
เหตแุห่งการคืนด้วย
และแจ้งสิทธิในการ
อทุธรณ์ (อทุธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สขุลกัษณะ 

20 วนั - (1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/



ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

กรณีถกูต้องตามหลกัเกณฑ์
ด้านสขุลกัษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนญุาต 
กรณีไม่ถกูต้องตามหลกัเกณฑ์
ด้านสขุลกัษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสขุลกัษณะ 
 
 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตามบริบท
ของท้องถิ่น 
2. กฎหมายก าหนด
ภายใน 
30 วนันบัแต่วนัที่
เอกสารถกูต้องและ
ครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสขุพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบบัที่ 2)  
พ.ศ. 2557 ) 

4) - 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนญุาต/
ค าสัง่ไม่อนญุาต 
    1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจ้งการอนญุาตแก่ผู้
ขออนญุาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนญุาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก าหนดหากพ้นก าหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนญุาตเว้นแต่จะมีเหตหุรือ
ข้อแก้ตวัอนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนญุาต 
แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนญุาต
ประกอบกิจการที่เป็นอนัตราย
ต่อสขุภาพ (ในแต่ละประเภท
กิจการ) แก่ผู้ขออนญุาตทราบ
พร้อมแจ้งสิทธิในการอทุธรณ์ 
 

8 วนั - (1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตามบริบท
ของท้องถิ่น 
2. ในกรณีที่เจ้า
พนกังานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนญุาต
หรือยงัไม่อาจมีค าสัง่
ไม่อนญุาตได้ภายใน 
30 วนันบัแต่วนัที่
เอกสารถกูต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนญุาตทราบทกุ 7 
วนัจนกว่าจะ



ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

 พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านกัก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสัง่อนญุาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
(ตามประเภทกิจการที่เป็น
อนัตรายต่อสขุภาพที่มี
ข้อก าหนดของท้องถิ่น)  
 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตามบริบท
ของท้องถิ่น 
2. กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรับ
เพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20 
ของจ านวนเงินที่ค้าง
ช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
        ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ 
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบบั - 
3) หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 
- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการสว่นท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

4) ใบมอบอ านาจ (ใน
กรณีที่มีการมอบ

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่



ที่ 
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

อ านาจ) ราชการสว่นท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

5) หลกัฐานที่แสดง
การเป็นผู้มีอ านาจ
ลงนามแทนนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการสว่นท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กจิการ) 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) ส าเนาเอกสารสิทธ์ิ
หรือสญัญาเช่าหรือ
สิทธิอื่นใดตาม
กฎหมายในการใช้
ประโยชน์สถานที่ที่
ใช้ประกอบกิจการ
ในแต่ละประเภท
กิจการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการสว่นท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

2) หลกัฐานการ
อนญุาตตาม
กฎหมายวา่ด้วย
การควบคมุอาคาร
ที่แสดงว่าอาคาร
ดงักลา่วสามารถใช้
ประกอบกิจการ
ตามที่ขออนญุาตได้ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการสว่นท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

3) ส าเนาใบอนญุาต
ตามกฎหมายอื่นที่
เก่ียวข้องในแต่ละ
ประเภทกิจการเช่น
ใบอนญุาตตาม

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการสว่นท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท



ที่ 
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

พ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. 
ควบคมุอาคารพ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. 
โรงแรมพ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือ
ในน่านน า้ไทยพ.ศ. 
2546 เป็นต้น 

กิจการ) 

4) เอกสารหรือ
หลกัฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมาย
ก าหนดให้มีการ
ประเมินผลกระทบ
เช่นรายงานการ
วิเคราะห์ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผลกระทบ
ต่อสขุภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการสว่นท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

5) ผลการตรวจวดั
คณุภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม (ในแต่
ละประเภทกิจการที่
ก าหนด) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการสว่นท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

6) ใบรับรองแพทย์และ
หลกัฐานแสดงว่า
ผ่านการอบรมเร่ือง
สขุาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขอ
อนญุาตกิจการที่
เก่ียวข้องกบั
อาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการสว่นท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

 



16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพฉบับละไม่เกิน 10,000 บำทต่อปี (คิดตำม  
    ประเภทและขนำดของกิจกำร) 

          ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
          หมำยเหตุ (ระบตุามข้อก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัร้อยเอ็ด 
       2) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลบุ่งเลิศ  อ าเภอเมยวดี  จงัหวดัร้อยเอ็ด 
           106 หมู่ที่ 4  ต าบลบุ่งเลิศ อ าเภอเมยวดี จงัหวดัร้อยเอ็ด 
           โทร.043501884 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 

 
 

 


