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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรจดทะเบียนพำณชิย์ (ตัง้ใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น
บุคคลธรรมดำ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:เทศบาลต าบลบุ่งเลิศ อ าเภอเมยวดี จงัหวดัร้อยเอ็ด 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตัง้ใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดา 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กรมพฒันาธุรกจิการค้า 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภมูิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:จดทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  เร่ืองก าหนดพาณิชยกิจทีไ่ม่อยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายวา่ดว้ยทะเบียน

พาณิชย์ 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที ่93 (พ.ศ. 2520) เร่ืองก าหนดพาณิชยกิจทีไ่ม่อยู่ภายใตบ้งัคบัแห่งพระราชบญัญติัทะเบียน

พาณิชย์พ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เร่ืองให้ผูป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เร่ืองแต่งตัง้พนกังานเจ้าหนา้ทีแ่ละนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที ่8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เร่ืองการตัง้ส านกังานทะเบียนพาณิชย์แต่งตัง้พนกังานเจ้าหนา้ทีแ่ละนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที ่9) 

พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 2553  
8) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เร่ืองก าหนดแบบพิมพ์เพือ่ใชใ้นการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2555   
9) ค าสัง่ส านกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ที ่1/2553  เร่ืองหลกัเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขค าขอจด

ทะเบียนพาณิชย์ 
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เร่ืองก าหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ส่วนภมูิภาค, ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ ไม่ม ี  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0นาท ี
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน สพจ. ทก. 01 
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11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
เทศบาลต าบลบุ่งเลิศ อ าเภอเมยวดี จงัหวดัร้อยเอ็ด 
106 หมู่ 4  ต าบลบุ่งเลิศ อ าเภอเมยวดี จงัหวดัร้อยเอ็ด 45250 
โทร.043-501884 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

12. หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบยีนพาณิชย์ภายใน 30 วนันบัตัง้แต่วนัเร่ิมประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกจิซึง่เป็นเจ้าของกจิการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบค าขอจด
ทะเบียน 
4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนกังานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก 
www.dbd.go.th 
หมายเหต ุ: ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบไุว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วทัง้นีใ้นกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุห้ไม่
สามารถพจิารณาได้เจ้าหน้าที่จะจดัท าบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีต้องยื่นเพิ่มเตมิโดยผู้ยื่นค าขอ
จะต้องด าเนนิการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบนัทึกดงักล่าวมเิช่นนัน้จะถือวา่ผู้ยื่นค าขอละทิง้ค า
ขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทึกดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทึกความพร่องดงักล่าวให้ผู้ยื่น
ค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบยีนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล 

30 นาท ี - - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระ
ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี - - 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบยีนรับจดทะเบียน/
เจ้าหน้าที่บนัทึกข้อมลูเข้า
ระบบ/จดัเตรียมใบส าคญัการ
จดทะเบยีน/หนงัสือรับรอง/
ส าเนาเอกสาร 

15 นาท ี - - 

4) การลงนาม/คณะกรรมการ
มีมต ิ
 

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและ
ลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 

10 นาท ี - - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 60 นาที 
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14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ 
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (พร้อมลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง) 

2) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (พร้อมลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) ค ำขอจดทะเบียน
พำณิชย์ (แบบทพ.) 

กรมพฒันำธุรกิจกำรค้ำ 1 0 ฉบบั - 

2) หนงัสือให้ควำม
ยินยอมให้ใช้สถำน
ท่ีตัง้ส ำนกังำนแห่ง
ใหญ่โดยให้เจ้ำของ
ร้ำนหรือเจ้ำของ
กรรมสิทธ์ิลงนำมและ
ให้มีพยำนลงชื่อ
รับรองอย่ำงน้อย 1 
คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ประกอบ
พำณิชยกิจมิได้เป็น

เจ้ำบ้ำน ) 

3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนท่ี
แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้
ควำมยินยอมเป็นเจ้ำ
บ้ำนหรือส ำเนำ
สญัญำเช่ำโดยมีผู้ให้
ควำมยินยอมเป็นผู้
เช่ำหรือเอกสำรสิทธ์ิ
อย่ำงอื่นท่ีผู้ เป็น
เจ้ำของกรรมสิทธ์ิ
เป็นผู้ให้ควำม
ยินยอมพร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถกูต้อง 
 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ประกอบ
พำณิชยกิจมิได้เป็น

เจ้ำบ้ำน ) 
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ที่ 
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

4) แผนท่ีแสดงสถำนท่ี
ซึง่ใช้ประกอบ
พำณิชยกิจและ
สถำนท่ีส ำคญับริเวณ
ใกล้เคียงโดยสงัเขป
พร้อมลงนำมรับรอง
เอกสำร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) หนงัสือมอบอ ำนำจ 
(ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกร
แสตมป์ 10 บำท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) ส ำเนำบตัรประจ ำตวั
ประชำชนของผู้ รับ
มอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) 
พร้อมลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั - 

7) ส ำเนำหนงัสือ
อนญุำตหรือหนงัสือ
รับรองให้เป็นผู้
จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำ
สินค้ำดงักล่ำวจำก
เจ้ำของลิขสิทธ์ิของ
สินค้ำท่ีขำยหรือให้
เช่ำหรือส ำเนำ
ใบเสร็จรับเงินตำม
ประมวลรัษฎำกรหรือ
หลกัฐำนกำรซือ้ขำย
จำกต่ำงประเทศ
พร้อมลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง 

- 0 1 ฉบบั (ใช้ในกรณีประกอบ
พำณิชยกิจกำรขำย
หรือให้เช่ำแผ่นซีดีแถบ
บนัทึกวีดิทศัน์แผ่นวีดิ
ทศัน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดี
ทศัน์ระบบดิจิทลั
เฉพำะที่เก่ียวกับกำร
บนัเทิง) 

8) หนงัสือชีแ้จง
ข้อเท็จจริงของ
แหล่งท่ีมำของเงินทุน
และหลกัฐำนแสดง
จ ำนวนเงินทุนหรือ
อำจมำพบเจ้ำหน้ำท่ี
เพื่อท ำบนัทึกถ้อยค ำ

- 1 0 ฉบบั (ใช้ในกรณีประกอบ
พำณิชยกิจกำรค้ำอญั
มณีหรือเคร่ืองประดบั
ซึง่ประดบัด้วยอญั
มณี) 
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ที่ 
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

เก่ียวกับข้อเท็จจริง
ของแหล่งท่ีมำของ
เงินทนุพร้อมแสดง
หลกัฐำนแสดง
จ ำนวนเงินทุนก็ได้ 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 

ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ - 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 
ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 
หมำยเหตุ - 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1) ช่องทางการร้องเรียน แจ้งผ่านศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัร้อยเอ็ด 
      2) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลบุ่งเลิศ อ าเภอเมยวดี จงัหวดัร้อยเอด็ 
           106 หมู่ 4 ต าบลบุ่งเลิศ อ าเภอเมยวดี จงัหวดัร้อยเอ็ด 
           โทร 043-501884 
18. ตวัอย่ำงแบบฟอร์ม ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
     - 
 


