
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยนืคําขอรบัเงนิเบยีความพกิาร (N) 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถนิ กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผูม้สีทิธจิะไดร้ับเงนิเบยีความพกิาร ตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบัตแิละไมม่ลัีกษณะตอ้งหา้ม ดังตอ่ไปน ี
1. มสีัญชาตไิทย 
2. มภีมูลิําเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถนิตามทะเบยีนบา้น 
3.มบัีตรประจําตัวคนพกิารตามกฎหมายว่าดว้ยการสง่เสรมิการคณุภาพชวีติคนพกิาร 
4.ไมเ่ป็นบคุคลอยูใ่นสถานสงเคราะหข์องรัฐตามบัญชรีายชอืทปีลัดกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมนัคงของมนุษยป์ระกาศ
กําหนด 
 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทใีหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
ทําการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิ (เทศบาล อบต. 
เมอืงพัทยา)/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดททีางราชการกําหนด) 
ตังแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทยีง) 

 

ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 1 วัน 
 

ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู็ทปีระสงคจ์ะขอรับเงนิเบยีความพกิารหรอืผูร้ับมอบอํานาจ 
ยนืคําขอพรอ้มเอกสารหลักฐานแกเ่จา้หนา้ทตีรวจสอบคํารอ้งขอ
ลงทะเบยีน และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี - 
 

2) การพจิารณา 
จัดทําทะเบยีนประวัตพิรอ้มเอกสารหลักฐานประกอบความเห็นเ
พอืเสนอผูบ้รหิารพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

บตัรประจําตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิการคุณภา
พชวีติคนพกิาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

ทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคาร 
(กรณีทผีูข้อรบัเงนิเบยีความพกิารประสงคข์อรบัเงนิเบยียงัชพีผูสู้
งอายุผา่นธนาคาร) 

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

5) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอนืทอีอกโดยหนว่ยงานของรฐัทมี ี
รปูถา่ยของผูดู้แลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ ์
ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี (กรณียนืคําขอแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารของผูด้แูลคนพกิาร 
ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ ์ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี 
(กรณีทคีนพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์งึมผีูแ้ทนโดยชอบ 
คนเสมอืนไรค้วามสามารถ หรอืคนไรค้วามสามารถ 
ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ ์หรอืผูอ้นุบาล 
แลว้แตก่รณีการยนืคําขอแทนตอ้งแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงั
กลา่ว) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กลุม่งานสง่เสรมิและพัฒนาทอ้งถนิ (สถจ.) หรอื กองพัฒนาและสง่เสรมิการบรหิารงานทอ้งถนิ   

กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถนิ โทรศัพท ์02-2419000 ตอ่ 4131 , 4132 โทรสาร 02-2419000 ต่อ 4103 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยร์ับเรอืงรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรอืงรอ้งเรยีนสําหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มอืการกรอก 

 

หมายเหตุ 
- 
 
 



เอกสารฉบับนดีาวน์โหลดจากเวบ็ไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิต่อราชการ 
www.info.go.th 

วนัทคีูม่อืมผีลบังคับใช:้ 30/09/2562 


