
คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจ้งขุดดิน 

หน่วยงานทรีบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลบุง่เลิศ อาํเภอเมยวดี จงัหวดัรอ้ยเอ็ด 

 

1. ชอืกระบวนงาน:การแจง้ขดุดิน 

2. หนว่ยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีใหบ้รกิารในส่วนภมูภิาคและส่วนทอ้งถิน (กระบวนงานบรกิารทีเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทวัไป  

7. พืนทใีห้บรกิาร: ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทกีาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 7วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉลยีต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีดุ 0  

 จาํนวนคาํขอทนี้อยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มอืประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การแจง้ขดุดิน  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

 เทศบาลตาํบลบุง่เลิศ อาํเภอเมยวดี จงัหวดัรอ้ยเอด็ 

106 หมู่ที 4 ตาํบลบุง่เลิศ อาํเภอเมยวดี จงัหวดัรอ้ยเอด็ 45250 

 โทร.043-501884 

        ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง) 

. หลกัเกณฑ ์วิธกีาร เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1.การขดุดินทตีอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถินจะตอ้งมีองคป์ระกอบทคีรบถว้นดงัน ี

         1.1การดาํเนินการขดุดินนนัจะตอ้งเป็นการดาํเนินการในทอ้งททีพีระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดินใชบ้งัคบัไดแ้ก ่

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพทัยา 

              4) องคก์รปกครองส่วนทอ้งถนิอนืตามทมีกีฎหมายโดยเฉพาะจดัตงัขึนซงึรฐัมนตรีประกาศกาํหนดในราชกจิจานเุบกษา 

              5) บรเิวณทมีีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคาร 

              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง 

              7) ทอ้งทีซงึรฐัมนตรีประกาศกาํหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน (ใชก้บักรณีองคก์ารบรหิารส่วนทอ้งถนิซงึ

ไมอ่ยู่ในเขตควบคมุอาคารและไม่อยู่ในเขตผงัเมืองรวม) 

 



         1.2 การดาํเนินการขดุดินเขา้ลกัษณะตามมาตรา 17แหง่พระราชบญัญัตกิารขดุดินและถมดินคือประสงคจ์ะทาํการขุดดินโดยมี

ความลกึจากระดบัพนืดินเกิน 3เมตรหรือมีพนืทปีากบ่อดินเกินหนงึหมนืตารางเมตรหรือมีความลกึหรือพนืทตีามทเีจา้พนกังานทอ้งถิน

ประกาศกาํหนดโดยการประกาศของเจา้พนกังานทอ้งถนิจะตอ้งไม่เป็นการกระทาํทีขดัหรือแยง้กบัพระราชบญัญัตกิารขดุดินและถมดิน

พ.ศ. 2543    

      2. การพิจารณารบัแจง้การขดุดิน 

   เจา้พนกังานทอ้งถินตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบทเีจา้พนกังานทอ้งถินกาํหนดเพอืเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7 วนันบัแต่วนัที

ไดร้บัแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถกูตอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถนิแจง้ใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัทมีกีารแจง้ถา้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขให้

ถกูตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัทีผูแ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนกังานทอ้งถนิมีอาํนาจออกคาํสงัใหก้ารแจง้เป็นอนัสินผลกรณีถา้ผูแ้จง้ได้

แกไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาทีกาํหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถินออกใบรบัแจง้ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน 3วนันบัแต่วนัทไีดร้บัแจง้ทีถกูตอ้ง 

. ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรัีบผิดชอบ 

ท ี ประเภทขนัตอน 
รายละเอียดของขนัตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หนว่ยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูแ้จง้ยนืเอกสารแจง้การขดุดิน

ตามทกีาํหนดใหเ้จา้พนกังาน

ทอ้งถนิดาํเนินการตรวจสอบ

ขอ้มลู 

1 วนั - (องคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถนิในพนืททีจีะ

ดาํเนินการขดุดิน) 

2) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถินดาํเนินการ

ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี

ถกูตอ้ง) 

5 วนั - (องคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถนิในพนืททีจีะ

ดาํเนินการขดุดิน) 

3) การลงนาม/คณะกรรมการ

มีมต ิ

 

เจา้พนกังานทอ้งถินออกใบรบั

แจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มารบัใบรบั

แจง้ 

1 วนั - (องคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถนิในพนืททีจีะ

ดาํเนินการขดุดิน) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 

. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

        ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน 

. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั ((กรณีบคุคล

ธรรมดา)) 

2) หนงัสือรบัรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ฉบบั ((กรณีนิติบคุคล)) 

 

 



15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยืนเพมิเติม 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) แผนผงับรเิวณที

ประสงคจ์ะ

ดาํเนินการขดุดิน 

- 1 0 ชดุ - 

2) แผนผงัแสดงเขต

ทดีินและทีดิน

บรเิวณขา้งเคียง 

- 1 0 ชดุ - 

3) แบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 

4) โฉนดทดีินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท่าตน้ฉบบัทกุหนา้

พรอ้มเจา้ของทดีิน

ลงนามรบัรอง

สาํเนาทุกหนา้ 

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้ออนุญาต

ไม่ใช่เจา้ของทีดิน

ตอ้งมีหนงัสือยินยอม

ของเจา้ของทีดินให้

ก่อสรา้งอาคารใน

ทดีิน) 

5) หนงัสือมอบอาํนาจ

กรณีใหบ้คุคลอนื

ยืนแจง้การขดุดิน 

- 1 0 ชดุ - 

6) หนงัสือยินยอมของ

เจา้ของทีดินกรณี

ทดีินบุคคลอนื 

- 1 0 ชดุ - 

7) รายการคาํนวณ 

(วิศวกรผูอ้อกแบบ

และคาํนวณการขดุ

ดินทมีีความลึกจาก

ระดบัพืนดินเกิน๓

เมตรหรือพนืทปีาก

บ่อดินเกิน 10,000 

ตารางเมตรตอ้งเป็น

ผูไ้ดร้บัใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวศิวกรรม

โยธาไม่ตาํกวา่

- 1 0 ชดุ - 



ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ระดบัสามญัวิศวกร

กรณีการขดุดินทมีี

ความลกึเกินสงู 20 

เมตรวิศวกร

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวศิวกรรม

โยธาระดบัวฒิุ

วิศวกร) 

8) รายละเอยีดการ

ติดตงัอปุกรณ์

สาํหรบัวดัการ

เคลือนตวัของดิน 

- 1 0 ชดุ (กรณีการขดุดินลกึ

เกิน 20 เมตร) 

9) ชือผูค้วบคมุงาน 

(กรณีการขดุดินลึก

เกิน 3 เมตรหรือมี

พนืทปีากบ่อดินเกิน 

10,000 ตารางเมตร

หรือมีความลึกหรือ

มีพนืทตีามทเีจา้

พนกังานทอ้งถิน

ประกาศกาํหนดผู้

ควบคมุงานตอ้ง

เป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุสาขา

วิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชดุ - 

 

 

 



. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

หมายเหตุ - 

. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนยด์าํรงธรรมจงัหวดัรอ้ยเอด็ 

       ) ช่องทางการรอ้งเรยีน เทศบาลตาํบลบุง่เลิศ อาํเภอเมยวด ีจงัหวดัรอ้ยเอด็ 

            106 หมู่ที 4 ตาํบลบุ่งเลิศ อาํเภอเมยวดี จงัหวดัรอ้ยเอ็ด  

            โทร. 43-501884 

. ตวัอย่างแบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มอืการกรอก  

      ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 


