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คู่มือสาํหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณชิย ์(ตงัใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น

บุคคลธรรมดา 

หน่วยงานทรีบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลบุ่งเลิศ อาํเภอเมยวดี จงัหวดัรอ้ยเอ็ด 

 

1. ชอืกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตงัใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

2. หนว่ยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมพฒันาธุรกจิการคา้ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีใหบ้รกิารในส่วนภมูภิาคและส่วนทอ้งถิน (กระบวนงานบรกิารทีเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวขอ้ง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบบัท ี3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัทิะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

2) พ.ร.ฎ. กาํหนดกิจการเป็นพาณชิยกิจพ.ศ. 2546 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัท ี83 (พ.ศ. 2515)  เรืองกาํหนดพาณิชยกิจทไีม่อยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายว่าดว้ยทะเบียน

พาณิชย ์

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัท ี93 (พ.ศ. 2520) เรืองกาํหนดพาณิชยกจิทไีม่อยู่ภายใตบ้งัคบัแหง่พระราชบญัญตัิทะเบียน

พาณิชย์พ.ศ. 2499 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรอืงใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัท ี11) พ.ศ. 2553 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรอืงแต่งตงัพนกังานเจา้หนา้ทแีละนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัท ี8) พ.ศ. 2552 

7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรอืงการตงัสาํนกังานทะเบียนพาณชิยแ์ต่งตงัพนกังานเจา้หนา้ทแีละนายทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัท ี9) 

พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัท ี10) พ.ศ. 2553  

8) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรืองกาํหนดแบบพมิพเ์พอืใชใ้นการใหบ้ริการขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย์พ.ศ. 2555   

9) คาํสงัสาํนกังานกลางทะเบยีนพาณิชย์ท ี1/2553  เรืองหลกัเกณฑแ์ละวธิีการกาํหนดเลขทะเบยีนพาณิชย์และเลขคาํขอจด

ทะเบียนพาณชิย ์

10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

11) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรืองกาํหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืนทใีห้บรกิาร: ส่วนภมูภิาค, ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทกีาํหนดระยะเวลา ไม่ม ี  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0นาท ี

9. ขอ้มูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉลยีต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีดุ 0  

 จาํนวนคาํขอทนี้อยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มอืประชาชน สพจ. ทก. 01 
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11. ช่องทางการให้บริการ  

เทศบาลตาํบลบุ่งเลิศ อาํเภอเมยวดี จงัหวดัรอ้ยเอ็ด 

106 หมู ่4  ตาํบลบุ่งเลิศ อาํเภอเมยวดี จงัหวดัรอ้ยเอ็ด 45250 

โทร.043-501884 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธกีาร เงอืนไข(ถา้มี) ในการยนืคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งยนืขอจดทะเบียนพาณิชยภ์ายใน 30 วนันบัตงัแต่วนัเรมิประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

2. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยืนจดทะเบียนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอาํนาจใหผู้อ้นืยืนจดทะเบียนแทนก็ได ้

3. ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิซงึเป็นเจา้ของกจิการเป็นผูล้งลายมือชอืรบัรองรายการในคาํขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคาํขอจด

ทะเบียน 

4. แบบพิมพค์าํขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ทีหรือดาวนโ์หลดจาก 

www.dbd.go.th 

หมายเหต ุ: ขนัตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเรมินบัระยะเวลาตงัแต่เจา้หนา้ทตีรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทรีะบุไวใ้นคู่มอื

ประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ทงันีในกรณีทคีาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรือมคีวามบกพรอ่งไม่สมบูรณเ์ป็นเหตใุหไ้ม่

สามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทจีะจดัทาํบนัทึกความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานทีตอ้งยนืเพิมเตมิโดยผูย้ืนคาํขอ

จะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรือยนืเอกสารเพมิเติมภายในระยะเวลาทีกาํหนดในบนัทึกดงักล่าวมเิช่นนนัจะถือวา่ผูย้นืคาํขอละทงิคาํ

ขอโดยเจา้หนา้ทแีละผูย้ืนคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทึกดงักล่าวและจะมอบสาํเนาบนัทึกความพรอ่งดงักล่าวใหผู้ย้นื

คาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

13. ขนัตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรัีบผิดชอบ 

ท ี ประเภทขนัตอน 
รายละเอียดของขนัตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หนว่ยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจง้ผล 

30 นาท ี - - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีการเงินรบัชาํระ

ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี - - 

3) การพิจารณา 

 

นายทะเบียนรบัจดทะเบียน/

เจา้หนา้ทบีนัทึกขอ้มลูเขา้

ระบบ/จดัเตรียมใบสาํคญัการ

จดทะเบียน/หนงัสือรบัรอง/

สาํเนาเอกสาร 

15 นาท ี - - 

4) การลงนาม/คณะกรรมการ

มีมต ิ

 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและ

ลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใ์หผู้ย้นืคาํขอ 

10 นาท ี - - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 60 นาท ี
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14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง) 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยืนเพมิเติม 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) คาํขอจดทะเบียน

พาณิชย ์(แบบทพ.) 

กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 1 0 ฉบบั - 

2) หนงัสือใหค้วาม

ยินยอมใหใ้ชส้ถาน

ทตีงัสาํนกังานแห่ง

ใหญ่โดยใหเ้จา้ของ

รา้นหรือเจา้ของ

กรรมสิทธิลงนามและ

ใหมี้พยานลงชอื

รบัรองอย่างนอ้ย 1 

คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูป้ระกอบ

พาณิชยกิจมิไดเ้ป็น

เจา้บา้น ) 

3) สาํเนาทะเบียนบา้นที

แสดงใหเ้ห็นว่าผูใ้ห้

ความยินยอมเป็นเจา้

บา้นหรือสาํเนา

สญัญาเช่าโดยมีผูใ้ห้

ความยินยอมเป็นผู้

เช่าหรือเอกสารสิทธิ

อย่างอนืทีผูเ้ป็น

เจา้ของกรรมสิทธิ

เป็นผูใ้หค้วาม

ยินยอมพรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูป้ระกอบ

พาณิชยกิจมิไดเ้ป็น

เจา้บา้น ) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

4) แผนทแีสดงสถานที

ซงึใชป้ระกอบ

พาณิชยกิจและ

สถานทีสาํคญับริเวณ

ใกลเ้คยีงโดยสงัเขป

พรอ้มลงนามรบัรอง

เอกสาร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) หนงัสือมอบอาํนาจ 

(ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) สาํเนาบตัรประจาํตวั

ประชาชนของผูร้บั

มอบอาํนาจ (ถา้ม)ี 

พรอ้มลงนามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

7) สาํเนาหนงัสือ

อนุญาตหรือหนงัสือ

รบัรองใหเ้ป็นผู้

จาํหน่ายหรือใหเ้ช่า

สินคา้ดงักล่าวจาก

เจา้ของลิขสิทธิของ

สินคา้ทีขายหรือให้

เช่าหรือสาํเนา

ใบเสรจ็รบัเงินตาม

ประมวลรษัฎากรหรือ

หลกัฐานการซอืขาย

จากต่างประเทศ

พรอ้มลงนามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (ใชใ้นกรณีประกอบ

พาณิชยกิจการขาย

หรือใหเ้ช่าแผ่นซีดีแถบ

บนัทึกวีดิทศันแ์ผ่นวีดิ

ทศันด์ีวีดีหรือแผ่นวีดี

ทศันร์ะบบดิจิทลั

เฉพาะทเีกียวกับการ

บนัเทิง) 

8) หนงัสือชแีจง

ขอ้เท็จจริงของ

แหล่งทีมาของเงินทุน

และหลกัฐานแสดง

จาํนวนเงินทุนหรือ

อาจมาพบเจา้หนา้ที

เพือทาํบนัทึกถอ้ยคาํ

- 1 0 ฉบบั (ใชใ้นกรณีประกอบ

พาณิชยกิจการคา้อญั

มณีหรือเครอืงประดบั

ซงึประดบัดว้ยอญั

มณี) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เกียวกับขอ้เท็จจริง

ของแหล่งทมีาของ

เงินทนุพรอ้มแสดง

หลกัฐานแสดง

จาํนวนเงินทุนก็ได ้

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คาํขอละ) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

หมายเหตุ - 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสาํเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม 30 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน แจง้ผ่านศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดัรอ้ยเอด็ 

      ) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลบุ่งเลิศ อาํเภอเมยวดี จงัหวดัรอ้ยเอด็ 

           106 หมู่ 4 ตาํบลบุ่งเลิศ อาํเภอเมยวดี จงัหวดัรอ้ยเอ็ด 

           โทร 43-501884 

18. ตวัอย่างแบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มอืการกรอก 

     - 
 


