
คู่มือสาํหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณชิย ์(เลกิประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณชิยพ์.ศ. 2499 กรณผีู้ขอ

จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานทรีบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลบุง่เลิศ อาํเภอเมยวดี จงัหวดัรอ้ยเอ็ด 

 

1. ชอืกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียน

เป็นบุคคลธรรมดา 

2. หนว่ยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมพฒันาธุรกจิการคา้ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีใหบ้รกิารในส่วนภมูภิาคและส่วนทอ้งถิน (กระบวนงานบรกิารทีเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวขอ้ง: 

1) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรืองกาํหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 

2) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรืองกาํหนดแบบพมิพเ์พอืใชใ้นการใหบ้ริการขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย์พ.ศ. 2555   

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรอืงแต่งตงัพนกังานเจา้หนา้ทแีละนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัท ี8) พ.ศ. 2552 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรอืงการตงัสาํนกังานทะเบียนพาณชิยแ์ต่งตงัพนกังานเจา้หนา้ทแีละนายทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัท ี9) 

พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัท ี10) พ.ศ. 2553  

5) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบบัท ี3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัทิะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

6) คาํสงัสาํนกังานกลางทะเบยีนพาณิชย์ท ี1/2553  เรืองหลกัเกณฑแ์ละวธิีการกาํหนดเลขทะเบยีนพาณิชย์และเลขคาํขอจด

ทะเบียนพาณชิย ์

7) คาํสงัสาํนกังานกลางทะเบยีนพาณิชย์ท ี1/2554 เรืองหลกัเกณฑ์และวธิีการกาํหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคาํขอจด

ทะเบียนพาณชิยจ์งัหวดับึงกาฬ 

8) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัท ี83 (พ.ศ. 2515)  เรืองกาํหนดพาณิชยกิจทไีม่อยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายว่าดว้ยทะเบียน

พาณิชย ์

9) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัท ี93 (พ.ศ. 2520) เรืองกาํหนดพาณิชยกจิทไีม่อยู่ภายใตบ้งัคบัแหง่พระราชบญัญตัทิะเบียน

พาณิชย์พ.ศ. 2499 

10) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรอืงใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัท ี11) พ.ศ. 2553 

11) พ.ร.ฎ. กาํหนดกิจการเป็นพาณชิยกิจพ.ศ. 2546 

12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืนทใีห้บรกิาร: ส่วนภมูภิาค, ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทกีาํหนดระยะเวลา ไม่ม ี  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0นาท ี

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉลยีต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีดุ 0  

 จาํนวนคาํขอทนี้อยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มอืประชาชน สพจ. ทก. 09  



11. ช่องทางการให้บริการ  

เทศบาลตาํบลบุ่งเลิศ อาํเภอเมยวดี จงัหวดัรอ้ยเอ็ด  

106 หมู่ที 4 ตาํบลบุ่งเลิศ อาํเภอเมยวดี จงัหวดัรอ้ยเอด็ 45250 

โทร.043-501884 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธกีาร เงอืนไข(ถา้มี) ในการยนืคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซงึจดทะเบียนพาณิชยไ์วต้่อมาไดเ้ลิกประกอบพาณิชยกิจทงัหมดจะโดยเหตุใดก็ตามเช่นขาดทนุไม่ประสงค์

จะประกอบการคา้ต่อไปเจา้ของสถานทเีรียกหอ้งคืนเพราะหมดสญัญาเช่าหรือเลิกหา้งหุน้ส่วนบรษิัทใหย้ืนคาํขอจดทะเบียนเลิก

ประกอบพาณิชยกิจต่อพนกังานเจา้หนา้ทภีายในกาํหนด 30 วนันบัตงัแต่วนัเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 

2. กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจมีเหตขุดัขอ้งไม่สามารถยืนคาํขอจดทะเบยีนเลิกดว้ยตนเองเช่นวกิลจรติตายสาบสญูเป็นตน้ใหผู้ท้มีี

ส่วนไดเ้สียตามกฎหมายเช่นสามภีรยิาบิดามารดาหรือบุตรยืนขอจดทะเบยีนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผูป้ระกอบพาณิชยกิจนนั

ไดโ้ดยใหผู้ม้ีส่วนไดเ้สียตามกฎหมายลงลายมือชือในคาํขอจดทะเบียนเลิกพรอ้มแนบเอกสารหลกัฐานการทีผูป้ระกอบพาณิชยกจิไม่

สามารถมายืนคาํขอจดทะเบียนไดด้ว้ยตนเองเช่นใบมรณบตัรคาํสงัศาลเป็นตน้ 

3. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยืนจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกจิไดด้ว้ยตนเองหรือจะมอบอาํนาจใหผู้อื้นยืนแทนก็ได ้

4.ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิซงึเป็นเจา้ของกจิการหรือผูม้ีส่วนไดเ้สีย (แลว้แต่กรณี) เป็นผูล้งลายมือชอืรบัรองรายการในคาํขอจด

ทะเบียนและเอกสารประกอบคาํขอจดทะเบยีน 

5. แบบพิมพค์าํขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ทีหรือดาวนโ์หลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหต:ุขนัตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเรมินบัระยะเวลาตงัแต่เจา้หนา้ทตีรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทรีะบุไวใ้นคูม่ือ

ประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ทงันีในกรณีทคีาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรือมคีวามบกพรอ่งไม่สมบูรณเ์ป็นเหตใุหไ้ม่

สามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทจีะจดัทาํบนัทึกความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานทีตอ้งยนืเพิมเตมิโดยผูย้ืนคาํขอ

จะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรือยนืเอกสารเพมิเติมภายในระยะเวลาทีกาํหนดในบนัทึกดงักล่าวมเิช่นนนัจะถือวา่ผูย้นืคาํขอละทงิคาํ

ขอโดยเจา้หนา้ทแีละผูย้ืนคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทึกดงักล่าวและจะมอบสาํเนาบนัทึกความพรอ่งดงักล่าวใหผู้ย้นื

คาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

. ขนัตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรัีบผิดชอบ 

ท ี ประเภทขนัตอน 
รายละเอียดของขนัตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หนว่ยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจง้ผล 

30 นาท ี - - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทกีารเงินรบัชาํระ

ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี - - 

3) การพิจารณา 

 

นายทะเบียนรบัจดทะเบียน /

เจา้หนา้ทบีนัทึกขอ้มลูเขา้

ระบบ/จดัเตรียมใบสาํคญัการ

จดทะเบียน/หนงัสือรบัรอง/

สาํเนาเอกสาร 

15 นาท ี - - 



ท ี ประเภทขนัตอน 
รายละเอียดของขนัตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หนว่ยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

4) การลงนาม/คณะกรรมการ

มมีติ 

 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและ

ลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใ์หผู้ย้นืคาํขอ 

10 นาท ี - - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 60 นาท ี

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  

        ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สาํเนาบตัร

ประจาํตวัของผู้

ประกอบพาณิชยกิจ

หรอืทายาททียืนคาํ

ขอแทนพรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง) 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยืนเพมิเติม 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) คาํขอจดทะเบียน

พาณิชย ์(แบบทพ.) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 0 ฉบบั - 

2) ใบทะเบียนพาณิชย ์

(ฉบบัจรงิ) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 0 ฉบบั - 

3) สาํเนาใบมรณบตัร

ของผูป้ระกอบ

พาณิชยกิจ (กรณี

ถึงแกก่รรม) โดยให้

ทายาททยีืนคาํขอ

เป็นผูล้งนามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

4) สาํเนาหลกัฐาน

แสดงความเป็น

ทายาทของผูล้งชือ

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 



ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

แทนผูป้ระกอบ

พาณิชยกิจซงึถงึแก่

กรรมพรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

5) หนงัสือมอบอาํนาจ 

(ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) สาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชน

ของผูร้บัมอบ

อาํนาจ (ถา้มี) 

พรอ้มลงนามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครังละ) 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสาํเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม30 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

) ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนยด์าํรงธรรม จงัหวดัรอ้ยเอ็ด 

) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลบุ่งเลิศ อาํเภอเมยวดี จงัหวดัรอ้ยเอ็ด   

106 หมู ่4 ตาํบลบุ่งเลิศ อาํเภอเมยวดี จงัหวดัรอ้ยเอ็ด  45250 

โทร. 43-501884 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

- 


